UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRUNG HOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:09 /QDP-UBND Trung Hoi, ngay09 thang 01 nam 2024

QUYET PINH
ve viéc ban hanh Danh muc ho6 so cia HDND va UBND xa Trung Hgi nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TRUNG HOI

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong nam 2015; Ludt sika doi, b6 sung mét sé
Piéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt To chirc Chinh quyén dia phwong ndm 2019;

Can cw Luat Luu trie nam 2011 ;

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé céng tdc van thw; Can ci
Théng tw s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia Bé Ngi vu quy dinh vé thoi han bio qudn ho
so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat déng ciia cdc co quan, té chike;

Théng tw s6 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 ciia B Néi vu quy dinh quan Iy hé so, tdi
liéu hinh thanh trong hoat dong ciia Héi dong nhan déan va ity ban nhan ddn xd, phwong, thi tran;

Can cit Théng tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia Bé Noi vu hidng dan qudn Iy
van ban, lap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan,

Can civ Quyét dinh s6 20/2013/0P-UBND ngay 27/9/2013 cia UBND tinh Thdi
Nguyénban hanh Quy dinh vé céng tdc van thie, lweu triv trén dia ban tinh Thai Nguyén;

Can cir Hudng dan sé 2792/HD-UBND ngay 08/9/2021 ciia UBND huyén Pinh Héa vé
xdy dwng Danh muc hé so, ldp hé so va ndp ho so tdi liéu vao leu trit co quan;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong — Thong ké xa Trung Hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nidy Danh muc hd so cia HDND va UBND
xa Trung HO1 ndam 2024.

Pidu 2. Can ¢t vao Danh muc ho so trén, cong chuc thugc HDND va UBND xa Trung
Hoi ¢6 trach nhiém lap ho so Iuu trix va lya chon hd so, tai liéu co gia tri giao ndp vao Luu
trit co quan theo dung thoi han quy dinh; chiit dong bo sung vao Danh muc ho so nhiing
ho so phat sinh trong nim (ngoai Danh muyc ho so da ban hanh).

Piéu 3.Cong chirc Vian phong - Thong ké va cac can bd, cong chirc chuyén mon chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /.
o CHU TICH

/l
Noi nhan:

- Phong No6i vu huyén;
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.

Nguyén Thanh Dinh




DANH MUC HO SO

;) HDND VA UBND XA TRUNG HQI NAM 2023
%/hdnh theo Quyet dinh s6 09 /OD-UBND ngay 09/ 01 /2024 ciia UBNDxd Trung Hoi)

A Bd
. : Thoi h S
SO, Ky hiéu ‘ Ngwoilip | . LA Ghi cha
Tiéu dé ho so 40 quan.
-1 ' -2 -3 -4 -5
1. TAI LIEU CUA HPND XA
01.HBND ([Tap tai li¢u vé hoat dong cua HDND va cac Pham Dire Toan Vinh vién
Ban cua HDND xa nam 2024 :
Tap Nghi quyét cia HDND xa nam 2024 ) . N x
02.HDND Pham Duc Toan | Vinh vién
HSBS
I1. TAI LIEU UBND XA
1. Hanh chinh tong hop
Tap van ban cua "l:rung uong, cua tinh, huyén i
chi dao, huéng dan chung vé cong tac hanh ) . The(z hlefl HS nguyén
01.HCTH chinh tdng hop; phat trién KTXH Pham Duc Toan |luc (]:J)L}a van e
an
Tap van ban vé phat trién kinh té - xa hoi nam o L
02.HCTH 2024 Pham Buc Toan | Vinh vién
03.HCTH Tap Bég cdo vé ’tinh hinh thuc hién nhiém vy| Pham Dtc Toan | Vinh vién
phat trién kinh t€ xa hoi thang, quy, nam 2024
2. Viin phong - Thong ké
2.1 Van phong
01. VP [Tap Gidy moi nam 2024 Mac Vin Khiém| 5 nim
HSBS
2.2 Thing ké
Theo hi¢u | HS nguyén
01.TK  [T4p van ban chi dao cta tinh, huyén vé cong] Pham Dtrc Toan |luc clia van|  tac
tac thong ké ban
02.TK Tap tai liéu vé cong tac thong ké, di€u tra ndm Pham trc Toan | Vinh vidn

2024

HSBS




3. Cong tac cai cach hanh chinh, van thw
luu trir

3.1 Cai cach hanh chinh

Tap vin ban cua tinh, huyén chi dao chung vé . Theo higu HSA
OlL.CCHC [ * . .. N ", : Mac Van Khiém |lyc cua van| nguyén
cong tac Cai cach hanh chinh \ :
ban tac
Tap tai liéu vé cong tac CCHC nim 2024 . R
02.CCHC Mac Van Khiém | Vinh vién
03.CCHC T’d}? Baorcao Cf)ng tac Cai cach hanh chinhl Mac Véil Khiém Vinh vidn
quy, 6 thang, nam 2024
Tép K& hoach, Béo céo vé cong tac
04.CCHC [Kiém soat thu tyc hanh chinh nam 2024 Mac Vin Khiém | Vinh vién
HSBS
3.21S0
OISO  [Tap tai liéu vé cong tac ISO nim 2024 Mac Van Khiém | Vinh vién
HSBS
3.3 Van thw, lvu triv
N . , , Theo hiéu HS
01.VTLT TS b vail ban}\ cua t1n¥1, hl{ycn chi daoi hudng Pham Puc Toan |lyc ciia van| nguyén
dan chung vé cong tac Van thu luu trir , 4
ban tac
02 VTLT Té_jp (?uyet dinh ban hanh Danh muc ho so luu Pham Dirc Toan 20 nim
trtr nam 2024
HSBS
4. Thi dua khen thwéng, N¢i vu, Chinh
quyén dién tir
4.1. Thi dua khen thwéng
A e, o , Theo hi¢u
01.TBKT TapAvan :ban cua "’frung: ong, cua m}h’ cua Pham Ptrc Toan |luc cua van HAS ‘
huyén chi dao, huéng dan chung vé cong tac ba nguyén tac
Thi dua, khen thuong an
Tap van ban ciia UBND x4 vé cong tac thi , . o
02.TbKT dua khen thuéng nam 2024 Pham Btrc Toan | Vinh vién
03.TPKT [Tap Béo céo vé cong tac thi dua, khen thuong| Pham Ptc Toan | Vinh vién
nam 2024
Ho so dé nghi cong nhan sang kién cap co 503 ’ ‘ .
04 TDKT  |c6ng nhin pham vi anh huéng ciia sang kién| Pham Dic Toan | Vinh vién
nam 2024
Tap Quyét dinh khen thudéng nam
05.TBKT Pham Duc Toan 10 nam

2024




Ho so trinh cap trén khen thudng cho céc tap

06.TBKT thé, ca nhan co thanh tich xuit sic trong thuc Pham Bire Toan | 10 ndm
hién nhi¢m vu ndm 2024
HSBS
4.2. NOi vu
Theo hié¢u
OLNV  [T4p luu vin ban cua Trung wong, cua tinh, Pham Duc Toan | lyc cua |HS nguyén
cua huyén vé cong tac ndi vu van ban tac
02.NV Tap tai liéu vé nang bac luong, chuyén xép Pham Btic Toan .yﬁlh
hu cap nam 2024 ) vien
Tap tai liéu vé bau Truong x6m nhiém ky s Vinh
03.NV 2023-2025 Pham Dtrc Toan i3n
HSBS
4.3 Chinh quyén dién tir
R o Theo hiéu
01.CQDPT  |T4p vin ban cua Trung uong, tinh, huyén vé bong Thi Hue luc cua |HS nguyén
cong tac xay dung chinh quyén di¢n tir van ban tac
Tap van ban cia UBND xa vé cong tac xay)| -
02.CQPT  dung chinh quyén dién ti niim 2024 Péng Thi Hué | V1"
: vien
HSBS
5. Tai chinh - Ké toan; Quan li tii sin cong
A v e Theo hi¢u A
OLTCKT TapAlu'u van ban cua Tru:ng uong, cua tlnl‘l? Pinh Thi Quy e ciia HS nvrguyen
huyén chi dao, huong dan vé cong tac tai L tac
; X P van ban
chinh ké toan, Quan 1y tai sdn cong
02. TCKT T:glp luu Quy ché quy dinh vé ché do ké toan Dinh Thi Quy 'YIIlh
nam 2024 vién
03.TCKT Ta;? lu:tlvan ban vé du todn ngan sach nha Pinh Thi Quy 'YIIlh
nudc nam 2024 vién
Téap Bao. cao tai chinh, ké toan nim 2024;
04.TCKT [Bao cdo Quy¢t toan ngan sach nam 2023 Pinh Thi Quy | Vinh vién
6. Xay dung
Tap ké hoach, bao cao vé cong tac xay dung Vinh
01.XD : X
nam 2024 ) ) vién
Dinh Thi Quy
Ho so vé cac cong trinh xay dung trén dia ban Vinh
02.XD . . X
xa nam 2024 vién

Dinh Thi Quy

TTOTin




7. Dia chinh; Tai nguyén méi truong; Nong
thon moi.

Tap van ban cua Trung wong, cua tinh, huyén ) Theo hi¢u HS nauven
OLPCMT  [chi dao, huéng dan vé cong tic dia chinh, tai  Luu Dic Tho | iy cua | 1Y
nguyeén moi truong Loc Ba Duy van ban
Tap luu vdn ban va bo cdo vé cong tac Dia
02.DCMT [chinh; Tai nguyén méi trudong nam 2024 Luu Dtic Tho 20 nam
Loc Ba Duy
HSBS
8. Cong tac N6ng - Lam nghiép; Giao
thong thiy lgi.-Nong thon méi.
Loc B4 Du Theo higu
OLNLN  |Tap vin ban chi dao vé cong tic san xuét Loc Bic Nh}a:m luc cia |HS nguyén
NOng - Lam nghiép; Giao thong thuy loi ' VB tac
Tap (a1 lidu vé cone thc sa £, A A Ldoc B4 Duy
02.NN ap tai licu veé cong tac san xuat nong nghi¢p 20 nim
nam 2024
Tap tai liéu vé cong tac Lam nghiép ndm 2024
03.LN Loc Btrc Nhan 20 nam
04.GTTL |Tép tai ligu vé cong tac giao thong, thity loi Loc Ba Duy . 20
nam 2024 nam
HSBS
9. Lao dong - Thwong binh - X4
Tap van ban ctia Trung wong, cua tinh, huyénNguyén Thi Thay Theo hql@u HS nguyén
OLLDTBXH | . X oA , : luc cua 7
chi dao, hudéng dan vé cong tic nganh lao Nga 1 b tac
dong, thuong binh va va tini van ban
02 LDTBXH T‘ap Eal ll'euvve cong tac lao dong, thuong binh| Nguyen Thi Thay Vinh vidn
va xa hoi ndm 2024 Nga
Tap tai licu vé thuc hién ché do cho cac doi ~ .
03.LDTBXH [tuong chinh sich, bdo trg xa hdi nam 2024 Nguyelll\lggl Thay Vinh vién
HSBS
10. Van hoa thong tin - Du lich -
Thé duc the thao - Gia dinh
10.1. Van héa thong tin
3 Theo hi¢
OLVHTT  |T@p luu Van ban chi dao vé linh vyc van héal  pdng Thi Hué co e HS nguyén

- Thong tin

luc cua

xran




Tap ké hoach va bao cdo vé hoat dong van hoa,

20

02.VHTT |'¥ Pong Thi Hué | .
thé thao nam 2024 nam
HSBS
10.2. Thé duc, thé thao
Tap luu Van ban vé linh vyc thé duc, thé thao N L 5
OLTDTT | am 2004 bong Thi Hu¢ 20 nam|
HSBS
10.3. Cong nghé thong tin
‘ . | Theo hi¢u
OLCNTT  |Tap van ban chi dao vé linh vuc cong nghé| POng Thi Hué | [yccua |HS nguyén
thong tin van ban tac
Tap luu van ban vé cong tac cong ngh¢ thong
02.CNTT [tin; Chuong trinh chuyén d6i s6 nim 2024 DPong Thi Hué | . 20
: nam
HSBS
10.4. Gia dinh
01.GD Tapluu vin banveé cong tac gia dinh nim 2024 Dng Thi Hué | 20 nam
HSBS
10.5. Dén tgc, Ton gido
OLDTTG Tapluu van banvé cong tac dan tdc, ton gido Bdne Thi Hué | 20 na
. am 2024 ong Thi Hu¢ nam
HSBS
10.6. Thanh nién
Tap tai licu veé cong tdc quan ly nha nudc vé N o .
OLTN thanh nién nam 2024 Dbong Thi Hue | 20 nam
10.7. Giso duc, Y té
A NETH A 1~ .y A< DéngThiHué
0L YT Tap tai liéu vé linh vuc Gido duc, Y t€ nam Nguyén Thi Thiy| 20 nam
2024
Nga
HSBS
IL.Tw phap - HO tich
Tap Van ban chi dao, huéng dan vé cong tac Theo hicu HS nguyén
OLTPHT |, 4P V¢ 20, huong dan ve cong 1| w00 Thi Hidn | luc cua guy
Tu phap L tac
van ban
02.TPHT [Tap ké hoach; béo cao vé cong tic Tu phap Noéng Thi Hién | 20 nim
nam 2024
03.TPHT TaiAp téj liéu veé cong tac pho bién, gido duc phap Nong Thi Hién | 20 nam
luat nam 2024
HSBS
12. Cong tac Tiép cong dan, giai quyét khiéu g
nai, t6 cdao, KNPA; cong tic nhong, chong Noéng Thi Hién

tham nhiing

Pham DPtrc Toan




. . .»_ | Theo hi¢u .
0L.TcD |Tap van ban chi dao vé hoat dong tiép cong| Nong ThiHien | o a HS nguyen
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi phan| Pham Duc Toan VB tac
anh; phong, chng tham nhiing
Tap ke hoach, bao cao Ve cong tac tiép cong 20
02.TCD [dan, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi phan| Noéng Thi Hién | _
nam
anh ndm 2024
03.PCTN [Tap ké hoach, bdo cdo vé cong tic phong,| Pham Dirc Toan | 20 nim
chong tham nhiing nam 2024
HSBS
13. Tai liéu Quéc phong - An ninh
13.1. Quén sw, quoc phong
‘ ’ Theo hiéu
01.QSQP [Tap van ban chi dao vé cong tac qudc phong| Pham Quoc Toan| Iuc cua [HS nguyén
quan su dia phuong van ban tac
02.QSQP Tap tai liéu vé cong tac qudc phong, quan su Pham Quéc Toan| 20 nim
dia phuong nam 2024 )
HSBS
13.2. An ninh trat tu
N Theo hiéu
01.ANTT  |Tap van ban chi dao vé cong tac an ninh chinh| Nguyen Dinh K| lyc cua |HS nguyén
tri, giltt gin trat ty, an toan xa hoi van ban tac
Tap K& hoach, bdo cdo vé cong tac an ninh 20
02.ANTT [chinh tri, git gin trat ty, an toan xa hoi nam Nguyén Dinh Ky| .
nam
2024
HSBS

Ghi chi: HO so' nguyén tic 1a tip vin ban quy pham phép lut quy dinh d6i v6i nganh, linh vuc nhat dinh.
Mbi can b, cong chirc dya vao chirc ning, nhiém vu duge giao, tuy theo timg nhiém vu cong tac cia minh
phu trach ma thu thap nhiing van ban quy pham phap luat dé 1ap thanh hd so nguyén tic dé phuc vu tra ciru,
nghién ctru giai quyét cong viéc hang ngay.

Ban Danh muyc ho so nay c¢6 60 ho so, bao gom:
- 17 ho so nguyén tic
- 22 hd so c6 thoi han bao quan vinh
vién
- 18 ho so ¢6 thoi han bao quan 20
nam
- 02 hd so c6 thoi han bao quan 10
nam
- 01 hd so c6 thoi han bao quan 5 nim
- 25 ho so du kién phat sinh (HSBS). ,
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